
 

IZMJENA SISTEMATIZACIJE RADNIH MJESTA U STRUČNOJ SLUŽBI  

 

 Izvan ustrojstvenih jedinica pod rednim brojevima 1., 2. i 3. u opisu razine 

standardnih mjerila, u potrebnom stručnom znanju, alineja 1. mijenja se i glasi: 

 "- sveučilišni diplomski studij ili sveučilišni integrirani prijediplomski i diplomski 

studij ili stručni diplomski studij pravne struke". 

 Pod rednim brojem 4., u opisu razine standardnih mjerila, u potrebnom stručnom 

znanju, alineja 1. mijenja se i glasi: 

 "- sveučilišni diplomski studij ili sveučilišni integrirani prijediplomski i diplomski 

studij ili stručni diplomski studij ekonomske struke". 

 Pod rednim brojevima 5. i 6., u opisu razine standardnih mjerila, u potrebnom 

stručnom znanju, alineja 1. mijenja se i glasi: 

 "- sveučilišni diplomski studij ili sveučilišni integrirani prijediplomski i diplomski 

studij ili stručni diplomski studij struke s područja društvenih znanosti". 

 

 U Službi za poslove kabineta predsjednika Gradske skupštine, protokol i odnose s 

javnošću pod rednim brojevima 8. i 9., u opisu razine standardnih mjerila, u potrebnom 

stručnom znanju, alineja 1. mijenja se i glasi: 

 "- sveučilišni diplomski studij ili sveučilišni integrirani prijediplomski i diplomski 

studij ili stručni diplomski studij pravne struke". 

 Pod rednim brojem 10., u opisu razine standardnih mjerila, u potrebnom stručnom 

znanju, alineja 1. mijenja se i glasi: 

 "- sveučilišni diplomski studij ili sveučilišni integrirani prijediplomski i diplomski 

studij ili stručni diplomski studij s područja društvenih ili humanističkih znanosti". 

 Pod rednim brojem 11., u opisu razine standardnih mjerila, u potrebnom stručnom 

znanju, alineja 1. mijenja se i glasi: 

 "- sveučilišni diplomski studij ili sveučilišni integrirani prijediplomski i diplomski 

studij ili stručni diplomski studij s područja društvenih, humanističkih, tehničkih ili 

interdisciplinarnih područja znanosti". 

 Pod rednim brojem 14., u opisu razine standardnih mjerila, u potrebnom stručnom 

znanju, alineja 1. mijenja se i glasi: 

 "- sveučilišni diplomski studij ili sveučilišni integrirani prijediplomski i diplomski 

studij ili stručni diplomski studij s područja društvenih ili humanističkih znanosti ili 

interdisciplinarnih područja znanosti".  

 Pod rednim brojem 15., u opisu razine standardnih mjerila, u potrebnom stručnom 

znanju, alineja 1. mijenja se i glasi: 

 "- sveučilišni diplomski studij ili sveučilišni integrirani prijediplomski i diplomski 

studij ili stručni diplomski studij s područja društvenih ili humanističkih znanosti".  

 Pod rednim brojem 16., u opisu razine standardnih mjerila, u potrebnom stručnom 

znanju, alineja 1. mijenja se i glasi: 

 "- sveučilišni prijediplomski studij ili stručni prijediplomski studij ili stručni kratki 

studij s područja društvenih ili humanističkih znanosti". 

 Pod rednim brojem 18., u opisu razine standardnih mjerila, u potrebnom stručnom 

znanju, alineja 1. mijenja se i glasi: 

 "- sveučilišni diplomski studij ili sveučilišni integrirani prijediplomski i diplomski 

studij ili stručni diplomski studij novinarstva".  

 Pod rednim brojem 19., u opisu razine standardnih mjerila, u potrebnom stručnom 

znanju, alineja 1. mijenja se i glasi: 

 "- sveučilišni diplomski studij ili sveučilišni integrirani prijediplomski i diplomski 

studij ili stručni diplomski studij s područja informacijskih i komunikacijskih znanosti, 

politološke struke ili struke s područja humanističkih znanosti". 

 Pod rednim brojem 20., u opisu razine standardnih mjerila, u potrebnom stručnom 

znanju, alineja 1. mijenja se i glasi: 



 "- sveučilišni diplomski studij ili sveučilišni integrirani prijediplomski i diplomski 

studij ili stručni diplomski studij s područja informacijskih i komunikacijskih znanosti ili 

politološke struke". 

 Pod rednim brojem 21., u opisu razine standardnih mjerila, u potrebnom stručnom 

znanju, alineja 1. mijenja se i glasi: 

 "- sveučilišni diplomski studij ili sveučilišni integrirani prijediplomski i diplomski 

studij ili stručni diplomski studij s područja informacijskih i komunikacijskih znanosti". 

 

 U Službi za rad Gradske skupštine pod rednim brojem 23., u opisu razine 

standardnih mjerila, u potrebnom stručnom znanju, alineja 1. mijenja se i glasi: 

 "- sveučilišni diplomski studij ili sveučilišni integrirani prijediplomski i diplomski 

studij ili stručni diplomski studij pravne struke". 

 Redni brojevi 24. i 25. mijenjaju se i glase: 

"24. VIŠI STRUČNI SAVJETNIK ZA RAD GRADSKE SKUPŠTINE - 5 izvršitelja 

(II. kategorija, potkategorija viši savjetnik, klasifikacijski rang 4.) 

 

Opis poslova i zadataka: 

Zadatak 1. 

Obavlja najsloženije stručne poslove izrade prijedloga akata iz djelokruga radnih tijela te 

izradu analiza i izvješća za radna tijela iz djelokruga Službe i za klubove gradskih zastupnika 

u Gradskoj skupštini. 45 % 

Zadatak 2. 

Izrađuje i obrađuje odluke i druge akte Gradske skupštine. 20 % 

Zadatak 3. 

Pruža stručnu pomoć gradskim zastupnicima. 15 % 

Zadatak 4. 

Izrađuje analitički i drugi materijal za potrebe Gradske skupštine i radnih tijela. 10 % 

Zadatak 5. 

Vodi evidencije i preglede u vezi s radom Gradske skupštine i radnih tijela te obavlja i druge 

poslove po nalogu. 10 % 

 

Opis razine standardnih mjerila: 

Potrebno stručno znanje: 

- sveučilišni diplomski studij ili sveučilišni integrirani prijediplomski i diplomski studij ili 

stručni diplomski studij s područja društvenih ili humanističkih znanosti 

- najmanje četiri godine radnog iskustva na odgovarajućim poslovima 

- poznavanje rada na PC-u. 

Složenost poslova: Visok stupanj složenosti koji uključuje izradu prijedloga akata iz 

djelokruga Gradske skupštine i radnih tijela, rješavanje najsloženijih predmeta iz djelokruga 

Službe te izradu analiza i izvješća. Poslovi se obavljaju uz stalno praćenje, proučavanje i 

primjenu velikog broja propisa koji zahtijevaju posebno tumačenje te primjenu više različitih 

postupaka pri izradi i obradi akata, izradi analiza i izvješća, pa je osobni doprinos visoke 

razine. 

Stupanj samostalnosti: Visok stupanj samostalnosti koji uključuje povremeni nadzor te opće 

i specifične upute voditelja Službe. 

Stupanj suradnje s drugim tijelima i komunikacije sa strankama: Svakodnevna 

komunikacija (verbalna i pisana) sa službenicima Stručne službe zbog davanja savjeta, 

prikupljanja i razmjene informacije. Česta suradnja i komunikacija (verbalna i pisana) s 

gradskim upravnim tijelima i drugim subjektima. Povremena komunikacija i suradnja 

(verbalna i pisana) s tijelima državne uprave iz djelokruga radnih tijela. Verbalna i pisana 

razmjena informacija, davanje mišljenja, prijedloga, podnošenje izvještaja. 

Stupanj odgovornosti i utjecaj na donošenje odluka: Odgovornost koja uključuje 

odgovornost za materijalne resurse s kojima službenik radi, pravilnu primjenu postupaka i 

metoda rada za pravodobno i kvalitetno obavljanje poslova i zadataka radnog mjesta. Visok 



stupanj odgovornosti za zakonitost rada i postupanja te odgovornost za pravodobno i 

kvalitetno obavljanje poslova i zadataka te provedbu odluka što se odnose na rad Gradske 

skupštine. 

 

25. STRUČNI SAVJETNIK ZA RAD GRADSKE SKUPŠTINE - 3 izvršitelja 

(II. kategorija, potkategorija savjetnik, klasifikacijski rang 5.) 

 

Opis poslova i zadataka: 

Zadatak 1. 

Obavlja složene stručne poslove izrade prijedloga akata za klubove gradskih zastupnika u 

Gradskoj skupštini. 25 % 

Zadatak 2. 

Surađuje u izradi analiza i izvješća za radna tijela iz djelokruga Službe te u izradi i obradi 

odluka i drugih akata Gradske skupštine. 25 % 

Zadatak 3. 

Obrađuje pitanja i prijedloge gradskih zastupnika te vodi brigu o pravodobnom pribavljanju 

odgovora. 15 % 

Zadatak 4. 

Pruža stručnu pomoć gradskim zastupnicima. 15 % 

Zadatak 5. 

Sudjeluje u izradi analitičkog i drugog materijala za potrebe Gradske skupštine i radnih tijela.

 10 % 

Zadatak 6. 

Vodi evidencije i preglede u vezi s radom Gradske skupštine i radnih tijela te obavlja i druge 

poslove po nalogu. 10 % 

 

Opis razine standardnih mjerila: 

Potrebno stručno znanje: 

- sveučilišni diplomski studij ili sveučilišni integrirani prijediplomski i diplomski studij ili 

stručni diplomski studij s područja društvenih ili humanističkih znanosti 

- najmanje tri godine radnog iskustva na odgovarajućim poslovima 

- poznavanje rada na PC-u. 

Složenost poslova: Viši stupanj složenosti koji uključuje suradnju u izradi i obradi akata iz 

djelokruga Gradske skupštine i radnih tijela, rješavanje složenih predmeta te rješavanje 

problema uz upute i nadzor voditelja Službe. Posao se obavlja uz primjenu većeg broja 

propisa iz područja djelokruga rada radnih tijela, više vrsta metoda rada i stručnih tehnika te u 

vezi s tim i izradom odgovarajućih pravnih akata i rješavanjem problema, pa je osobni 

doprinos više razine. 

Stupanj samostalnosti: Viši stupanj samostalnosti koji uključuje češći nadzor te opće i 

specifične upute voditelja Službe. 

Stupanj suradnje s drugim tijelima i komunikacije sa strankama: Stalna komunikacija 

(verbalna i pisana) sa službenicima unutar Službe i česta komunikacija sa službenicima drugih 

ustrojstvenih jedinica u okviru Stručne službe u svrhu prikupljanja ili razmjene informacija. 

Česta suradnja i komunikacija (verbalna i pisana) s gradskim upravnim tijelima i drugim 

subjektima. Povremena komunikacija i suradnja (verbalna i pisana) s tijelima državne uprave 

iz djelokruga radnih tijela u svrhu prikupljanja informacija. 

Stupanj odgovornosti i utjecaj na donošenje odluka: Odgovornost koja uključuje 

odgovornost za materijalne resurse s kojima službenik radi, pravilnu primjenu postupaka i 

metoda rada, za pravodobno i kvalitetno obavljanje poslova i zadataka te provedbu 

pojedinačnih odluka u vezi s radom Gradske skupštine." 

 Pod rednim brojem 26., u opisu razine standardnih mjerila, u potrebnom stručnom 

znanju, alineja 1. mijenja se i glasi: 

 "- sveučilišni diplomski studij ili sveučilišni integrirani prijediplomski i diplomski 

studij ili stručni diplomski studij s područja društvenih ili humanističkih znanosti". 



 Pod rednim brojem 27., u opisu razine standardnih mjerila, u potrebnom stručnom 

znanju, alineja 1. mijenja se i glasi: 

 "- sveučilišni prijediplomski studij ili stručni prijediplomski studij ili stručni kratki 

studij upravne, ekonomske ili tehničke struke". 

 U složenosti poslova iza riječi: "srednji stupanj složenosti poslova" dodaju se riječi: 

"koji uključuje izričito određene poslove". 

 

 U Službi za pravne poslove, izbore i imenovanja pod rednim brojevima 32.,33. i 34. 

u opisu razine standardnih mjerila, u potrebnom stručnom znanju, alineja 1. mijenja se i glasi: 

 "- sveučilišni diplomski studij ili sveučilišni integrirani prijediplomski i diplomski 

studij ili stručni diplomski studij pravne struke". 

 Pod rednim brojem 36., u opisu poslova i zadataka, u 2. zadatku iza riječi: "tijela" 

dodaju se riječi: "i poslove snimanja sjednica radnih tijela". 

 

 U Službi za financijske i informatičke poslove pod rednim brojevima 37. i 38., u 

opisu razine standardnih mjerila, u potrebnom stručnom znanju, alineja 1. mijenja se i glasi: 

 "- sveučilišni diplomski studij ili sveučilišni integrirani prijediplomski i diplomski 

studij ili stručni diplomski studij ekonomske struke".  

 Pod rednim brojem 39., u opisu razine standardnih mjerila, u potrebnom stručnom 

znanju, alineja 1. mijenja se i glasi: 

 "- sveučilišni diplomski studij ili sveučilišni integrirani prijediplomski i diplomski 

studij ili stručni diplomski studij pravne struke". 

 Pod rednim brojem 40., u opisu razine standardnih mjerila, u potrebnom stručnom 

znanju, alineja 1. mijenja se i glasi: 

 "- sveučilišni prijediplomski studij ili stručni prijediplomski studij ili stručni kratki 

studij telekomunikacijske, računarske ili informatičke struke". 

 

 U Uredništvu Službenog glasnika Grada Zagreba pod rednim brojem 43., u opisu 

razine standardnih mjerila, u potrebnom stručnom znanju, alineja 1. mijenja se i glasi: 

 "- sveučilišni diplomski studij ili sveučilišni integrirani prijediplomski i diplomski 

studij ili stručni diplomski studij hrvatskog jezika i književnosti, komparativne književnosti ili 

pravne struke". 

 Pod rednim brojem 44., riječi: "1 izvršitelj" zamjenjuju se riječima: "2 izvršitelja", a u 

opisu razine standardnih mjerila, u potrebnom stručnom znanju, alineja 1. mijenja se i glasi: 

 "- sveučilišni diplomski studij ili sveučilišni integrirani prijediplomski i diplomski 

studij ili stručni diplomski studij hrvatskog jezika i književnosti". 

 Pod rednim brojem 45., u opisu razine standardnih mjerila, u potrebnom stručnom 

znanju, alineja 1. mijenja se i glasi: 

 "- sveučilišni diplomski studij ili sveučilišni integrirani prijediplomski i diplomski 

studij ili stručni diplomski studij hrvatskog jezika i književnosti ili bibliotekarstva". 

 


